Структура ГПР и отчета по ГПР

	Этап работы
	Раздел отчета

	1. Определение типа и продукта проекта
	Введение [на основе Устава проекта]:
– краткое описание проекта;
– описание продукта проекта;
– ограничения и рамки проекта;
– команда проекта и заинтересованные стороны.

	2. Планирование проекта
	1. Основные параметры и критерии успеха проекта [на основе Концепции проекта]
2. Источники данных и методы реализации проекта
3. Детальные планы работы по проекту [Дорожная карта проекта, Календарный план проекта, Реестр заинтересованных лиц, Реестр рисков проекта, Реестр открытых вопросов и проблем, Матрица требований, Матрица ответственности]

	3. Реализация проекта
	4. Описание хода реализации проекта
5. Выполнение критериев успешности проекта
6. Выполнение этапов и работ проекту
7. Распределение ролей и ответственности участников команды в проекте

	4. Описание результатов проекта
	8. Описание результатов проекта [в разрезе компонентов продукта проекта]
Заключение (извлеченные уроки и выводы по результатам проекта)

	7. Оформление и защита отчета
	



Примерная структура отчета по ГПР: 

1. Введение [на основе Устава проекта] 
a. Краткое описание проекта 
b. Описание продукта проекта 
c. Ограничения и рамки проекта 
d. Команда проекта и заинтересованные стороны 
2. Планирование проекта 
a. Основные параметры и критерии успеха проекта [на основе Концепции проекта] 
b. Источники данных и методы реализации проекта 
c. Детальные планы работы по проекту [Дорожная карта проекта, Календарный план проекта, Реестр заинтересованных лиц, Реестр рисков проекта, Реестр открытых вопросов и проблем, Матрица требований, Матрица ответственности] 
3. Реализация проекта 
a. Описание хода реализации проекта 
b. Выполнение критериев успешности проекта 
c. Выполнение этапов и работ проекту 
d. Распределение ролей и ответственности участников команды в проекте 
4. Описание результатов проекта 
a. Описание результатов проекта [в разрезе компонентов продукта проекта] 
b. Извлеченные уроки и выводы по результатам проекта 
5 Приложения 

Структура отчета и презентации для каждой группы согласовывается с руководителем.



